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Fiche d’information — Ressource du Passeport-compétences de l’Ontario 
http://skills.edu.gov.on.ca 

 
Titre de la 
ressource 

 
Ressource à l’intention du personnel enseignant de l’éducation coopérative 

Nom et titre la de 
la rédactrice 

Laura Crane, enseignante de l’éducation coopérative chargée de l’inscription continue, TDBS  

Coordonnées 416 394-6958 
laura.crane@tdbs.on.ca 

Date de 
production de la 
ressource 

Création : Décembre 2005 
Mise à jour : 10 février 2006 

Langue d’origine 
de la ressource  

⌧ Anglais                  � Français 
 

Cette ressource 
exige-t-elle 
l’utilisation d’un 
ordinateur? 

⌧Oui    � Non 
(Utilisation des ordinateurs de l’école pour accéder au site du PCO) 
 
Dans l’affirmative, pages Web ou logiciel requis : 
site Passeport-Compétences de l’Ontario http://skills.edu.gov.on.ca 

Polices utilisées 
dans la 
documentation 

Arial 

Renseignements 
généraux et brève 
description du 
processus pour 
utiliser et évaluer 
la ressource  
 

Cette ressource vise à aider le personnel enseignant de l’éducation coopérative à initier les 
élèves aux compétences essentielles et aux bonnes habitudes de travail. Elle leur permet 
aussi de mieux faire comprendre aux élèves comment ils peuvent développer leurs 
compétences et leurs habitudes de travail en milieu de travail tout en étoffant leur portfolio 
d’emploi par la création de plans de travail du Passeport-compétences de l’Ontario (PCO).  
 
La ressource comprend les documents suivants : 

• Fiche d'information sur les ressources du Passeport-compétences de l'Ontario (le 
présent document) 

• Messages clés concernant l’utilisation des ressources du Passeport-compétences de 
l’Ontario (PCO) 

• Notes pour le personnel enseignant de l’éducation coopérative 
• Montre ce que tu sais faire! Développer tes compétences, bâtir ton portfolio (document 

à distribuer aux élèves) 
• Outil d’évaluation (formative) 

Remarque : Les documents « Montre ce que tu sais faire »  et « Outil d’évaluation » sont 
inclus à la suite des « Notes pour le personnel enseignant de l’éducation coopérative » pour 
que vous puissiez imprimer le tout comme un seul document. 

Veuillez aussi noter que de nombreux élèves finissent leurs plans de travail assez 
rapidement. Il est utile de prévoir d’autres activités à faire durant la période de cours.  

Objectif de la 
ressource 
 

Aider le personnel enseignant de l’éducation coopérative à voir comment le Passeport-
compétences de l’Ontario peut s’intégrer dans leurs cours et initier les élèves aux 
compétences essentielles. Le produit final peut aussi aider les élèves à enrichir leur portfolio 
d’emploi. 
 
Le personnel enseignant peut utiliser le document à l’intention des élèves durant les séances 
de préparation au stage ou d’intégration. Les élèves créent leurs plans de travail en classe; les 
plans sont ensuite utilisés dans le cadre des stages, et la copie finale signée est versée dans le 
portfolio d’emploi des élèves. 

Groupe cible 
recommandé 
(p. ex., niveau 
scolaire, âge, 
nouveaux 

Élèves de la 9e à la 12e  année 
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arrivants, jeunes 
sans emploi) 
Notes pour le 
personnel 
enseignant/chargé 
de la formation 
 
 
 

Vous trouverez des instructions détaillées dans le document « Notes pour le personnel 
enseignant de l’éducation coopérative ». 
 
Vous devrez réserver la salle des ordinateurs pour que les élèves puissent créer leurs plans 
de travail du PCO. Vérifiez à l’avance la compatibilité du site Web avec les ordinateurs de 
l’école. Vous pouvez confirmer les spécifications nécessaires de système sur le site :  
http://skills.edu.gov.on.ca/OSPWeb/jsp/fr/faq.jsp?announcer=Questions fréquentes#02. 
Vous pouvez profiter de l’occasion pour vous familiariser au préalable avec le site Web du 
PCO. 
 
Veuillez aussi prévoir le matériel suivant : 
- du papier pour curriculum vitae afin de donner aux plans de travail une apparence 

soignée et professionnelle; 
- une agrafeuse pour agrafer les plans de travail qui auront plusieurs pages; 
- des disquettes sur lesquelles les élèves pourront sauvegarder leur plan de travail en 

format MS Word ou Wordperfect.  
Estimation du 
temps nécessaire 
à l’utilisation 
efficace de la 
ressource 
 

s.o. 

Liens avec le 
curriculum, le 
programme ou le 
matériel de 
formation 

Cette ressource s’adresse au personnel enseignant de l’éducation coopérative. 
 
Liens avec les attentes associées à la préparation au stage :  
• fournir aux élèves le vocabulaire qui les aidera à exprimer leur intérêt envers des 

possibilités d’emploi; 
• confirmer les attentes scolaires et du stage en milieu de travail. 
  
Liens avec les attentes d’intégration du programme d’éducation coopérative pour 
aider les élèves : 
• à établir des liens entre leurs expériences de stage et les attentes du curriculum relatives à 

l’éducation coopérative; 
• à réfléchir à leurs expériences de stage et à les analyser; 
• à renforcer la théorie sur les compétences apprise en classe et les compétences, techniques 

et principes acquis lors des stages;  
• à démontrer leur capacité à trouver de l’information sur les carrières. 

Renseignements 
relatifs à la 
recherche sur les 
compétences 
essentielles et le 
PCO qui 
concernent la 
ressource 

Consultez le document ci-joint « Messages clés concernant l’utilisation des ressources du 
Passeport-compétences de l’Ontario (PCO) ». 
 

Références et/ou 
liens pertinents 
vers le site Web 
du Passeport-
compétences de 
l’Ontario (et, s’il y 
a lieu, vers le site 
Web de la  
recherche sur les 
compétences 
essentielles de 
RHDCC) 
 

La ressource vise à aider le personnel enseignant de l’éducation coopérative à utiliser les 
plans de travail du Passeport-compétences de l’Ontario avec leurs élèves pour que ceux-ci 
puissent mieux profiter de leurs expériences d’éducation coopérative. On peut consulter le 
site du PCO à http://skills.edu.gov.on.ca. 

On suggère de faire un exercice préparatoire avec les élèves avant de passer à la rédaction 
des plans de travail du PCO. Vous trouverez du matériel utile à cet effet sur le site 
http://www.osca.ca/OSP/index.htm  

 

 
Comprend � exemples de documents véritables utilisés en milieu de travail 
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également 
(cochez les cases 
applicables) 
 

� exemples de plans de travail du PCO à titre de documents d’appoint  
⌧ méthodes  d’évaluation 
⌧ Glossaire 
⌧ Liens vers d’autres ressources et/ou initiatives, bibliographie 
 

Compétences et 
habitudes de 
travail du PCO sur 
lesquelles la 
ressource est 
axée 
 
(cochez les cases 
applicables) 

Compétences du PCO 
 
⌧Lecture 
⌧Utilisation de documents 
⌧Rédaction 
⌧Estimation numérique 
⌧Mathématiques financières 
⌧Mesure et calcul 
⌧Planification de l’horaire ou du 

budget et comptabilité 
⌧Analyse de données 
⌧Communication orale 
⌧Prise de décisions 
⌧Résolution de problèmes 
⌧Planification des tâches d’un 

poste 
⌧Utilisation d’ordinateurs 
⌧Recherche d’informations 
 

Habitudes de travail du PCO 
 
⌧Sécurité au travail 
⌧Travail en équipe 
⌧Fiabilité 
⌧Initiative  
⌧Service à la clientèle 
⌧Entrepreneuriat 
 
N.B. Toutes les 
compétences et les 
habitudes de travail sont 
incluses puisque les élèves 
doivent dresser un plan de 
travail du PCO durant le 
cours. 

 

Type de logiciel 
utilisé pour la 
création de la 
ressource 
 

Microsoft Word 

Autres 
renseignements 
importants 

La ressource renferme de l’information à l’intention du personnel enseignant de l’éducation 
coopérative ainsi qu’un plan pour utiliser le PCO en classe et un document à distribuer aux 
élèves. 
 

 
L’autorisation de reproduire cette ressource et de l’adapter aux seules fins pédagogiques a été obtenue. 

 


